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Tổng số nhân sự hiện có 26 người, trong đó:
· CBQL: 
06
· Viên chức: 
20
· Hợp đồng trường: 
0
Số nhân sự cần cho các vị trí việc làm: 26 người
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	Trình độ chuyên môn
	Năng lực, kỹ năng
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	Số nhân sự hiện có

	1. 1.
	Trưởng khoa
	Quản lý chung và chịu trách nhiệm chính.

	Thạc sĩ
	- Điều hành, quản lý mọi hoạt động tại khoa 

- Tổ chức thực hiện quá trình đào tạo, kế hoạch giảng dạy, học tập và các hoạt động giáo dục khác theo chương trình đào tạo, kế hoạch giảng dạy chung của nhà trường.
- Có khả năng giao tiếp tiếng anh.
- Quản lý giảng viên, cán bộ,  sinh viên thuộc khoa theo phân cấp của Hiệu trưởng
- Hiểu biết về kiến thức pháp luật, chính sách qui định của nhà nước va nhà trường.

 - Thực hiện tất cả các nhiệm vụ của một giảng viên
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	2. 2
	Phó trưởng khoa
 
	- Thay mặt Trưởng khoa giải quyết công việc khi trưởng khoa không có mặt.

 - Trợ giúp Trưởng khoa các công việc liên quan đến chương trình, giáo trình và các công việc về đào tạo.

- Trợ giúp Trưởng khoa các công việc liên quan đến thiết bị, vật tư, hành chính - nhân sự.
- Phụ trách chính kiểm tra hồ sơ chuyên môn, dự giờ, lịch giảng dạy, giáo án, bài giảng.

- Phụ trách phần mềm: đề xuất về nghỉ dạy, dạy bù và dạy thay của GV.

- Xây dựng thời khóa biểu.
	Thạc sĩ
	- Điều hành, quản lý mọi hoạt động tại khoa 

- Trợ giúp thực hiện quá trình đào tạo, kế hoạch giảng dạy, học tập và các hoạt động giáo dục khác theo chương trình đào tạo, kế hoạch giảng dạy chung của nhà trường.
- Có khả năng giao tiếp tiếng anh.

- Quản lý giảng viên thuộc khoa theo phân cấp của Trưởng khoa

- Hiểu biết về kiến thức pháp luật, chính sách qui định của nhà nước va nhà trường.

 - Thực hiện tất cả các nhiệm vụ của một giảng viên.
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	3. 
	Trưởng bộ môn

(Tổ Khoa học máy tính, Công nghệ phần mềm, Mạng và phần cứng máy tính)
	- Trợ giúp trưởng khoa trong việc thực hiện các nhiệm vụ liên quan đến tổ. Chịu trách nhiệm điều hành tất cả các hoạt động của tổ theo sự phân công của khoa và trường.

- Chịu trách nhiệm về nội dung, chất lượng, tiến độ giảng dạy, học tập một số môn học trong Chương trình, kế hoạch giảng dạy chung của tổ.
- Tổ chức xây dựng và hoàn thiện nội dung, Chương trình, biên soạn giáo trình và tài liệu giảng dạy liên quan đến các môn học của tổ.
- Triển khai kế hoạch giảng dạy, học tập, hoạt động khoa học và công nghệ, quản lý cơ sở vật chất, thiết bị theo sự phân công của trường và của khoa.
- Cải tiến phương pháp giảng dạy, triển khai các hoạt động khoa học và công nghệ nhằm nâng cao chất lượng đào tạo và nghiên cứu khoa học
- Duyệt các đề thi cuối kỳ các môn học do tổ quản lý.
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn các GV trong tổ.

- Quản lý GV thuộc tổ theo phân cấp của khoa.

- Thực hiện tất cả các nhiệm vụ của một giảng viên.
	Thạc sĩ
	- Hiểu biết về kiến thức pháp luật, chính sách qui định của nhà nước va nhà trường.

- Có khả năng giao tiếp tiếng anh.

- Năng lực điều hành quản lý tổ bộ môn.
- Thực hiện tất cả các nhiệm vụ của một giảng viên.
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	4. 
	Giảng viên
	- Giảng dạy đáp ứng yêu cầu phần chương trình, nội dung môn học theo kế hoạch đã được duyệt.

- Chấm thi tốt nghiệp; hướng dẫn và đánh giá, chấm đồ án, khóa luận tốt nghiệp.

- Biên soạn tài liệu tham khảo môn học được phân công đảm nhiệm.

- Làm chủ nhiệm lớp, cố vấn học tập; chỉ đạo, hướng dẫn thực hành, thực tập và tham gia các công tác quản lý đào tạo khác. 

- Thực hiện đầy đủ các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo và của cơ sở giáo dục đại học về chuyên môn và nghiệp vụ.

- Hoàn thành tốt các công tác khác được trường,  khoa, tổ bộ môn giao.
	Thạc sĩ
Đại học
	- Hiểu biết về kiến thức pháp luật, chính sách qui định của nhà nước va nhà trường.

- Năng lực về sư phạm.
- Thực hiện tất cả các nhiệm vụ của một giảng viên.
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